PENDAHULUAN


Saudara sebagai Asisten Auditor pada Kantor Akuntan Mangkuto Alam Padang. Sebuah Kantor Akuntan di daerah yang punya reputasi nasional dan punya klien hampir  diseluruh nusantara. Dalam pemeriksaan PT. Industri Mesin-mesin dan Peralatan (PT.IMP) yang terletak  di Padang, partner yang bertanggung jawab adalah Aulia Bagindo Malin. Sedangkan Staf senior yang ditugaskan adalah Dedi Sutan Mantiko, disamping masih ada dua orang lainnya yang sudah berpengalaman beberapa tahun.


PT. IMP didirikan 20 tahun lalu, kantor Mangkuto Alam telah menjadi akuntan perusahaan sejak didirikan, dengan tugas melakukan pemeriksaan laporan keuangan tahunan dan pengisian SPT pajak serta konsultasi manajerial.

PETUNJUK UMUM

Fungsi utama berkas pemeriksaan adalah sebagai dasar pembuatan laporan pemeriksaan, dan sebagai referensi untuk pemeriksaan yang akan datang. Berkas pemeriksaan pemeriksaan akan berisikan :

1)  Prosedur pemeriksaan yang sudah dilakukan

2)  Hasil temuan Pemeriksaan
3)  Kesimpulan pemeriksa terhadap temuan yang diperolehnya.

Prosedur atau pekerjaan yang benar-benar sudah dilakukan dapat ditulis dengan judul program pemeriksaan dan disatukan pada masing-masing berkas pemeriksaan, dalam bentuk memo atau merupakan keterangan dari tickmark yang ada pada berkas pemeriksaan atau dapat juga berbentuk catatan kaki dan komentar dibawah masing-masing berkas pemeriksaan. Semua yang terungkap dalam pelaksanaan pemeriksaan dituangkan dalam berkas pemeriksaan. Dapat disajikan berbentuk tabel, grafik atau narative dari data yang ditemui. Yang berasal dari pembukuan, prosedur, metode atau masalah khusus yang dihadapi klien.


Disposisi auditor atas temuan-temuannya akhirnya akan diujutkan dalam bentuk usulan ayat jurnal penyesuaian atau secara e01plisit menunjukkan hal-hal tidak memuaskan. Diperlukan atau tidaknya ayat penyesuaian akan sangat tergantung pada materialiti dari penyimpangan tersebut. Atau sejauh mana hal tersebut tidak sesuai dengan GAAP.


Tulislah narative catatan kaki dan komentar ringkas Saudara pada setiap berkas pemeriksaan. Ini akan sangat berguna untuk melatih diri dalam melakukan pengungkapan pribadi. Jangan salin dari audit program ataupun dari sumber lain.


Pada akhir pemeriksaan Saudara akan menyiapkan laporan pemeriksaan. Pemeriksaan diselesaikan tanggal 3 Maret 01. Berkas pemeriksaan pemeriksaan langsung saldo perkiraan dimulai dari aktiva lancar dan diakhiri dengan perkiraan pendapatan dan biaya. Namun demikian perkiraan pendapatan dan biaya yang berhubungan diperiksa bersamaan dengan pemeriksaan perkiraan neraca. Usulan ayat penyesuaian yang diperlukan harus segera dikonsep sewaktu memeriksa perkiraan yang bersangkutan.


Data-data berikut disajikan untuk pertimbangan dalam pemeriksaan. Umumnya di peroleh auditor dari tiga sumber.

(a)  Notulen rapat Dewan direksi dan pemegang saham

(b)  Pejabat-pejabat kunci atau personel lain pada perusahaan

(c)  Perkiraan atau catatan perusahaan


Banyak dari data ini yang  hanya diperoleh  pada awal pemeriksaan pertama, kemudian disimpan sebagai arsip kantor akuntan untuk referensi pada pemeriksaan berikutnya. Informasi ini disimpan dalam berkas permanen sehingga mudah untuk menemukannya kembali pada pemeriksaan yang akan datang.


Sebelum sampai kepada pemeriksaan langsung saldo perkiraan biasa dalam praktek dilakukan lebih dulu pekerjaan berikut :

(a)  Studi dan evaluasi sistem pengendalian intern dan

(b)  Test transaksi

RUPA-RUPA INFORMASI

Pabrik dan kantor Perusahaan


Pabrik dan kantor pusat terletak pada km 20 Jalan Raya Padang-Bukittinggi, Kab. Padang Pariaman.

Persionalia


Para pejabat e01ekutif PT.IMP adalah sebagai berikut :

Presiden, DR. Udin St. Malako, MA

Vice Presiden, manager Umum, Wolter Co01, M.Sc.

Manager Penujualan, Jimi Angku Mudo

Manager Kantor, Parawanto

Controller, David Batubara.

Manager Pabrik, A. Pengabean

Kepala Akuntansi Biaya, Fedi Khatib Batuah

Produksi dan Penjualan


Produksi Perusahaan adalah : Alat masak logam, kotak peralatan, filing cabinet, lemari arsip dan produk sejenisnya. Masing-masing mempunyai merek sendiri. 


Disamping penjualan dalam negeri produk sudah ada yang dieksport terutama ke negara-negara ASEAN. Iklan perusahaan umumnya dimuat pada majalah dan koran-koran yang terbit di ibu kota dan Singapure.

Keuangan dan Kebijaksanaan Akuntansi


Mulanya perusahaan berbentuk Firma dimulai tahun w1, kemudian tahun v1 diubah jadi Perseroan Terbatas dengan


Saham biasa 250.000 lembar dengan nilia nominal Rp. 1.000 perlembar. Dan sebanyak 200.000 lembar sudah terbit dan beredar.


Dividen reguler saham biasa Rp. 1.000 per lembar setiap tahun dan jika mungkin akan dibagikan dividen tambahan.


Hutang obligasi dikeluarkan pada tanggal 1 Januari w6 dengan jangka waktu 30 tahun, bunga 6 % nominal Rp. 600.000.000,- Untuk ini diharuskan membentuk dana pelunasan obligasi dengan penyisihan dana Rp. 9.600.000,- setiap tahun. Bunga obligasi dibayar setiap tanggal 30 Juni dan 31 Desember.


Dana Pensiunan. Perusahaan menyisihkan  10 % dari laba sebelum dana pensiun dan pajak penghasilan badan. Dana pensiun dikelola oleh yayasan tersendiri, yayasan Dana Pensiun PT. IMP.

Kebijaksanaan Akuntansi Lainnya.


Surat Berharga. Surat-surat berhaga digolongkan sebagai aktiva lancar yang dinilai dengan harga terendah antara harga perolehan dengan harga pasar. Pendapatan dividen diakui waktu diumumkan.


Persediaan. Persediaan dinilai dengan harga terendah antara harga perolehan (Fifo ) dan harga pasar.


Dana Pelunasan  Obligasi. Dalam akta persetujuan pengedaran obligasi disebutkan bahwa perusahaan harus memumpuk dana perlunasan dengan menyetorkan kepada Trustee Company, dua kali dalam setahun. Pendapatan bunga dan rugi laba investasi serta biaya-biaya sudah diperhitungkan dalam menentukan besarnya jumlah setoran terhadap dana pelunasan obligasi. Investasi dana pelunasan obligasi dicatat berdasarkan harga perolehan  dengan penyesuaian terhadap penurunan harga permanen yang material.


Aktiva Tetap. Aktiva tetap dicantumkan harga perolehan dikurangi akumulasi penyusutan. Penyusutan  dihitung berdasarkan taksiran umur masing-masing aktiva dengan metode garis lurus.


Taksiran umur masing-masing kelompok adalah sebagai berikut :

Kelompok 
Tahun

Gedung ........................................
50 tahun

Mesin dan Peralatan pabrik ...........
10 tahun

Peralatan Kantor ..........................
10 tahun


Biaya pemeliharaan dan perbaikan langsung dibebankan jadi biaya pada periode yang bersangkutan. Pengeluaran yang merupakan penambahan dan peningkatan kemampuan atau umur aktiva akan dikapitalisir.


Harga perolehan aktiva tetap yang dijual atau  dihentikan pemakaiannya beserta akumulasi penyusutannya dikeluarkan dari pembukuan pada saat dijual atau dihentikan pemakaiannya. Dan diakui rugi dan laba jika ada dalam menentukan laba bersih.


 Kontrak Leasing. Perusahaan meleasing 4 kelompok alat angkutan dengan kontrak seragam selama tiga tahun. Kontrak leasing ini diperlakukan sebagai leas operasional. Pembayaran biaya sewa dilakukan setiap bulan.

Kas Kecil

Kas kecil dikelola dengan Imprest System dengan jumlah Rp.3 juta pengisian kembali dilakukan pada tanggal 15 setiap bulan.

Kutipan Berita Acara Rapat Dewan Direksi tahun 01

8 Januari 19901

Diputuskan untuk membagikan deviden tahunan atas 200.000 lembar saham biasa sebesar Rp.100.000 perlembar saham. Pembayaran dilakukan pada tanggal 15 Februari 01 atas pemegang sahan yang terdaftar pada tanggal 31 Januari 01.

5 Februari 19901

Tidak ada keputusan yang mempengaruhi pemeriksaan.

4 Maret 19901

Memberikan wewenang kepada Vice President untuk melease truk alat angkutan untuk jangka waktu 3 tahun, jumlah sewa maksimum Rp. 300.000 per bulan. Truk telah diterima tanggal 1 Juni 01 dan pembayaran sewa pertama dilakukan tanggal 1 Juni 19 01.

2 April 01

Diputuskan untuk memberi wewenang kepada Manajer pabrik untuk membeli mesin bor baru dengan harga maksimum Rp. 30.000.000,-

Kantor Akuntan Mangkuto Alam ditunjuk kembali sebagai perusahaan tahun buku 01

7 Mei 01

Tidak ada keputusan yang mempengearhui pemeriksaan.

4 Juni01

Di putuskan untuk menyetujui pembelian obligasi pemerintah RI sebagai investasi sementara sebesar Rp. 200.000.000 obligasi telah dibeli tanggal 15 Juni 01 dengan harga nominal ditambah bunga berjalan Rp. 500.000. tingkat bunga 6 % dari nilai nominal, bunga dibayar setiap tanggal 1 Juni dan 1 Desember.

2 Juli 01

Diputuskan untuk mengizinkan Presiden perusahaan mengadakan kotrak dengan PT. Pembangunan Sumbar untuk membangun gedung baru dengan harga                 Rp. 324.0000.000. Pembayaran dilakukan Rp. 54.000.000 tanggal 4 Oktober 01 dan Rp. 270.000.000 tanggal 11 Oktober 01.

5 Agustus  01

Tidak ada keputusan yang mempengaruhi pemeriksaan

3 September  01

Tidak ada keputusan yang mempengaruhi pemeriksaan

1 Oktober 01

Keputusan untuk mengizinkan manajer pabrik membeli mesin press baru dengan harga tidak lebih dari Rp. 10.000.000,-

5 November  01

Tidak ada keputusan yang mempengaruhi pemeriksaan

3 Desember  01

Keptusan untuk mengizinkan Presiden perusahaan untuk merundingkan kontrak pembangunan gedung kantor dibekas gedung lama yang tidak digunakan lagi. Harga tidak lebih dari Rp. 200.000.000

Keputusan untuk mengadakan rapat pemegang saham pada tanggal 8 April 19012 untuk meratifisir rencana pengedaran 50.0000 lembar saham biasa dalam pertabel, rencana pengedaran saham preferen dan pemilihan para direktur tahun 19012. 

Diputuskan untuk menyetujui mamajer pabrik membeli sebuah mesin horizontal planer baru dengan harga tidak lebih dari Rp. 50.000.000.

Diputuskan mengizinkan pegawai meminjam dari perusahaan sebesar Rp. 3.000.000 tanpa bunga selama 60 hari. Diputuskan mengizinkan presiden merundingkan kontrak pembelian bahan mentah dengan PT. Tambang Sumatera dengan harga yang tidak lebih dari harga pasar sekarang.


PT. IMP

NERACA

Per 31 Desember 00

(dalam ribuan rupiah)

AKTIVA
Aktiva Lancar


Kas .......................................................
Rp.
304.948,-


Piutang usaha ..................
Rp. 532.779,-


Peny. Piutang tak ter ....... 
Rp.
22.480,- Rp. 510.299



Piutang lain-lain ...................................
Rp.     4.032


Persediaan (lampiran 1) ........................
Rp.
912.221,1


Biaya Bayar dimuka .............................
Rp.
  33.960,-

Jumlah Akitva Lancar ....................................................
Rp.
1.765.460,1

Investasi jangka panjang


Investasi dana pelunasan obligasi pada harga perolehan


dan taksiran harga pasar ................................................
Rp.
    113.543,-

Harga Tetap

Tanah .........................................................
Rp. 
   258.400,-

Gedung ..................................
Rp.
1.363.000


Akl. Peny.Gedung ...........

   222.984
1.140.016


Mesin-mesin pabrik
Rp.
   886.200


Akl. Peny. mesin Pab.
Rp.
   374.960 
    511.240,-
Ekuipment Kantor ..................
Rp.
     19.400


Akl. Peny. Ek. Kantor

       8.200
       11.110,-
Jumlah Aktiva tetap .............................................................
Rp.
1.920.766,-


Jumlah Aktiva ...................................................
Rp.
3.799.769,-
KEWAJIBAN

Kewajiban Lancar


Utang Usaha ........................................
Rp. 
   848.413,5


Wesel Bayar ........................................
Rp.
     40.000,-


Bunga wesel yang belum dibayar .........
Rp.
          400,-


Hutang Gaji .........................................
Rp.
       9.024,-


PPh. Karyawan yang belum disetor 
Rp.
      18.360,-


Dana Pensiun yang belum disetor
Rp.
      88.600,-


Hutang pajak Penghasilan disetor
Rp.
      18.960,-


PPN yang belum disetor ......................
Rp.
      32.675,6


Jumlah Kewajiban Lancar .............................................
Rp.
1.056.433,1

Kewajiban Jangka Panjang 


Hutang Obiligasi ...........................................................

    600.000,-


Jumlah Kewajiban .............................................
Rp.
1.656.433,1

MODAL

Modal Disetor

Saham biasa ................................................
Rp.
  200.000,-

Laba ditahan ...............................................

1.943.336,-


Jumlah Modal ..................................................
Rp.
2.143.336


Jumlah Kewajiban dan Modal ..........................
Rp.
3.799.769,1
PT. IMP

LAPORAN RUGI ALBA DAN LABA DITAHAN

Tahun yang berakhir 3 Desember  00

(dalam ribuan rupiah )

Penjualan ......................................................
Rp. 7.417.460,-


Kurang : Harga Pokok Penjualan (lamp. 2)     5.488.700,-
Laba Kotor
 ................................................
Rp.
1.928.460,-


Kurang  : Biaya Penjualan (lamp.3 )
Rp. 529.940



    Biaya Umum dan Adm.



    (Lamp. 3) ............................
491.500

1.021.440,-
Laba Usaha .......................................................................
Rp.
  907.020,-

  Tambah Pendapatan lain-lain


Pendapatan bunga ................................
Rp.
     11.960


Pendapatan Dana Pelunasan Obl

              3.520  

    15.480,-








Rp.
  922.500,-

Kurang Biaya lain-lain


Biaya bunga ................................................................


  36.500,-
Laba sebelum Biaya Pensiun dan Pph Badan


Rp.
  886.000,-


Kurang biaya dana  pensiun .........................................


  88.600,-

Laba sebelum Paja Penghasilan Badan ................................
Rp.
  797.400,-


Kurang Pajak Penghasilan Badan .................................

  318.960,-

Laba bersih tahun Berjalan ..................................................
Rp.
  478.440,-

Laba Ditahan, 1 Januari 00 ..............................................

1.664.896,-








Rp.
2.143.336,-


Kurang Dividen Saham Biasa .......................................

   200.000,-

Laba Ditahan, 31 Desember 01 .......................................
Rp.
1.943.336,-

Laba Tahun 00 per lembar saham (dalam rupiah) ............
Rp.

      2.390,-

PT. IMP

LAPORAN ARUS KAS

Tahun yang berkahir tanggal 31 Desember 00

(Dalam ribuan rupiah)

Sumber kas


Dari Usaha



Laba bersih tahun 00




Rp.   478.440



Tambah :




Biaya yang tidak memerlukan dana
Rp.
  100.640




Penurunan modal kerja selain kas
Rp.
    22.440
Rp.
  123.040








Rp.
  601.480




Kurang :




Pendapatan yang tidak menghasilkan dana

Rp.
      3.520








Rp.
   597.960




Kas berasal dari usaha

Aktivitas bukan usaha

Sumber dana







Penjualan Ekuipmen




Rp.
       1.000

Penggunaan Dana


Pembayaran Deviden


Rp.
   200.000


Pembelian Bangunan


Rp.
   100.000


Pembelian Mesin Pabrik


Rp.
   161.120


Tambahan Dana Pelunasan Obligasi
Rp
     17.600

Jumlah Penggunaan Kas Non Usaha


(Rp.    478.720)

Kenaikan Kas Bersih




  Rp.   120.240










Lampiran 1

PT. IMP

DAFTAR PERSEDIAAN

Per 31 Desember 00

Persediaan 
Rp.
   530.840

Persediaan Barang dalam Proses
Rp.
   196.910

Persediaan Barang Jadi
Rp.
   122.970

PPN yang masih melekat pada persediaan
Rp.
     61.501,1
Jumlah
Rp.
    912.220,1









Lampiran 1

PT. IMP

DAFTAR PERSEDIAAN

Per 31 Desember 00

Persediaan 
Rp.
   530.840

Persediaan Barang dalam Proses
Rp.
   196.910

Persediaan Barang Jadi
Rp.
   122.970

PPN yang masih melekat pada persediaan
Rp.
     61.501,1
Jumlah
Rp.
    912.220,1


Lampiran 2

PT. IMP

LAPORAN HARGA POKOK PRODUKSI

Tahun yang berkahir tanggal 31 Desember 00
Persediaan bahan , 1 Januari 00 ..................................
Rp.
   416.176,-

Pembelian Bahan ...........................................................

3.496.988,-


Rp. 
3.913.164,-

Persediaan bahan, 31 Desember 00 ............................
(
          537.840,-)

Harga Pokok Bahan yang Digunakan .................

Rp. 
3.375.324,-

Biaya Tenaga Kerja Langsung .......................................


1.458.630,-

Biaya Umum pabrik (Lampiran 2-1) ..............................


   688.326,-



Rp.
5.522.280,-

Barang dalam Proses, 1 Januari 00 .............................


   203.000,-



Rp.
5.725.280,-

Barang dalam Proses, 1 Januari 00
(
Rp.
   196.910,-)

Harga Pokok Produksi .......................................

Rp.
5.528.370,-

Persediaan Barang Jadi, 1 Januari 00






    83.300,-
Persediaan Barang Jadi, 31 Desember 00

Rp.
5.611.670,-

Harga Pokok Penjualan ...................................................


   122.970,-



Rp. 
5.488.700,-

Lampiran 2- 1

PT. IMP

LAPORAN BIAYA UMUM PABRIK

Tahun yang berkahir tanggal 31 Desember 00

(dalam ribuan rupiah)

Biaya Tenaga Kerja Pabrik Tidak Langsung ..........................
Rp.
354.300

Biaya Pemeliharaan Gedung ..................................................
Rp.   17.370

Biaya Pemeliharaan Mesin .......................... ..........................
Rp.   31.932

Biaya Tenaga Listrik .............................................................
Rp.   45.608

Biaya Supplies Pabrik ............................................................
Rp.   32.616

Biaya Penyusutan Mesin ........................................................
Rp.   74.360 

Biaya Penyusutan Gedung .....................................................
Rp.   24.600

Asuransi Pabrik .....................................................................
Rp.   12.200

Biaya Asuransi Tenaga Kerja Pabrik  .....................................
Rp.   10.298

Pajak Bumi dan Bangunan .......................... ..........................
Rp.   33.210

PPh Karyawan .....................................................................
Rp.   49.732

Biaya Penelitan dan Pembangunan ............. ..........................
Rp.     2.100




Jumlah Biaya Umum Pabrik ..........................
Rp.  688.326

PT. IMP

LAPORAN BIAYA PENJUALAN DAN BIAYA ADMINISTRASI

Tahun yang berkahir tanggal 31 Desember 00

(dalam ribuan rupiah )

BIAYA PENJUALAN 



Biaya gaji penjualan dan pengirman ......................................
Rp.
 344.200



Biaya Iklan .................................... ......................................
Rp.    84.704



Biaya Truk ...........................................................................
Rp.
   19.756



Biaya Sewa Truk ..................................................................
Rp.
   18.800



Biaya Perjalanan Penjualan ...................................................
Rp.
   26.800



PPh Pegawai Penjualan .........................................................
Rp.
   13.040



Rupa-rupa Biaya Penjualan ...................................................
Rp.
   22.640



 

Jumlah Biaya Penjualan .........................................
Rp.
 529.940

BIAYA PENJUALAN 



Gaji eksekutive dan pegawai Kantor .....................................
Rp.
   34.468



Biaya Piutang tak Tertagih  ............. ....................................
Rp.      8.370



Biaya Supplies Kantor ..........................................................
Rp.
    3.952



Biaya Asuransi .....................................................................
Rp.
    1.180



Biaya Penyusutan Ekuipment Kantor ....................................
Rp.
    1.680



Biaya jasa Profesional ..........................................................
Rp.
   20.600



PPh Pegawai Kantor ............................................................
Rp.
   14.420



Rupa-rupa Biaya Penjualan ..................................................
Rp.
    6.830 



 

Jumlah Biaya Administrasi ...................................
Rp.
 491.500

STUDI DAN EVALUASI

SITEM PENGENDALIAN INTEREN


Dalam kasus ini diasumsikan bahwa sistem pegendalian intern perusahaan memuaskan. Namun demekian mahasiswa harus menyadari bahwa dalam praktek pemeriksaan sesungguhnya bahwa studi dan evaluasi pengendalian intern merupakan suatu hal yang sangat penting dalam pemeriksaan.

TEST TANSAKSI


Test transaksi mempynuai tujuan ganda pertama untuk menilai efektivitas sistem pengendalian intern ( tujuan compliance) dan kedua untuk mencapai tujuan substantive. Baik buruk hasil test transaksi akan menentukan luas atau sempitnya pemeriksaan langsung saldo perkiraan.


Audit program pemeriksaan langsung saldo perkiraan berikut ini disusun sudah test transaksi dilaksanakan, diantaranya :

(a) Pengujian penjumlahan jurnal dan posting ke buku besar dan buku tambahan

(b) Pemeriksaan kelengkapan bukti dan dokumen transaksi, otorisasi dan kesesuian dengan prosedur yang sudah ditetapkan.

(c) Membandingkan bukti asli dengan jurnal yang  dibuat perusahaan

AUDIT PROGRAM

PEMERIKSAAN LANGSUNG SALDO PERKIRAAN

Klien : PT. INDUSTRI MESIN DAN PERALATAN

TANGGAL AUDIT : 31 - 12 - 01

AUDIT PROGRAM

U M U M

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan berkas pemeriksaan Neraca Lajur dan Pindahkan saldo buku ke berkas pemeriksaan tersebut

Kemudian siapkan kertas rekap masing-masing kelompok perkiraan
	
	
	

	2.
	Dapatkan dan review atau siapkan abstraksi keputusan rapat dewan direktur, pemegang saham dll, selama periode audit
	
	
	

	3.
	Siapkan ayat jurnal penyesuaian dan ayat reklasifikasi, setiap diperlukan
	
	
	

	
	a.  Pindahkan ke berkas pemeriksaan kelompok perkiraan
	
	
	

	
	b. Pindahkan ke kelompok berkas pemeriksaan neraca lajur
	
	
	

	
	c. Selesaikan Neraca lajur
	
	
	

	4.
	Investasi kejadian-kejadian setelah tanggal neraca yang mungkin memerlukan pengungkapan dalam laporan pemeriksaan
	
	
	

	5.
	Dapatkan surat pernyataan klien untuk hal-hal yang penting, seperti piutang dagang, persediaan, kewajiban dll
	
	
	

	6.
	Review semua berkas pemeriksaan untuk memeriksa kelengkapannya, referensi, pengungkapan, penemuan-penemuan dan perlakuan terhadap penyimpangan
	
	
	

	7.
	Buat konsep laporan keuangan dan konsep laporan pemeriksaan.
	
	
	


AUDIT PROGRAM

KAS KECIL

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
:31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Lakukan perhitungan dana dihadapan kasir, dan minta persetujuan jumlah dan bukti bahwa dana tersebut tetap dikembalikan seluruhnya.
	
	
	

	2.
	Siapkan daftar perhitungan uang kertas, logam dan lainnya yang ditemui dalam dana kas kecil
	
	
	

	3.
	Periksa voucher pengeluaran kas kecil untuk ketepatan pembebanan, otorisasi dll.
	
	
	

	4.
	Periksa bon pinjaman pegawai dan bicarakan dengan pejabat yang berwenang
	
	
	

	5.
	Buat rekonsiliasi dana kas kecil dengan saldo buku besar, dan pertimbangan ayat penyesuaian yang diperlukan.
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


AUDIT PROGRAM

KAS DI BANK

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
:31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Kirim konfirmasi kepada semua bank klien yang aktive selama tahun ybs
	
	
	

	2.
	Siapkan bank rekonsiliasi pertanggal audit atau review rekonsiliasi yang disiapkan klien
	
	
	

	3.
	Dapatkan rekening koran cut off dua minggu setelah tanggal neraca

a. Telusuri dan periksa item-item rekonsiliasi   # 2 ke R/K cut off secara rinci
	
	
	

	
	b.  Periksa cek-cek yang dibayar bank, yang ditarik sebelum tanggal neraca ; trace ke cek beredar pada daftar # 2
	
	
	

	
	c.  Review unsur-unsur rekonsiliasi untuk memastikan bahwa buku kas telah di tutup pada akhir tahun
	
	
	

	4.
	Siapkan rekonsiliasi dan audit rinci penerima, pengeluaran dan saldo bulan Desember 01
	
	
	

	
	a.   Dapatkan dan verifikasi rekonsiliasi yang dibuat klien bulan lalu
	
	
	

	
	b. Siapkan kertas jumlah mesin hitung, cek beredar   pada awal dan kahir dan R/K lengkap
	
	
	

	
	c.  Bandingkan slip surat setoran otentik selama 4 hari terakhir dengan buku penerimaan kas secara rinci
	
	
	

	
	d.  Periksa penjumlahan kebawah dan kesamping buku kas
	
	
	

	
	e.   Periksa kelengkapan nomor urut cek
	
	
	

	
	f.   Teliti semua cek diatas Rp. 5.000.000
	
	
	


AUDIT PROGRAM

KAS DI BANK

(lanjutan)

Klien : PT. IMP                                                           TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	
	g.  Trace posting ke buku besar
	
	
	

	
	h. Periksa cek yang sudah dibayar bank , tanggal pelunasan , tanda tangan lunas
	
	
	

	
	i.   Trace cek ke  cek register mengenai ; tanggal nomor, penerima dan jumlah
	
	
	

	5.
	Selesaikan berkas pemeriksaan rekap kas dan bank
	
	
	


AUDIT PROGRAM

SURAT BERHARGA

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
:31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1.
	Kuasai semua surat berharga yang ada bandingkan atau siapkan daftar surat berharga tersebut, dan periksa untuk meyakinkan bahwa semua surat berharga tersebut benar-benar milik klien
	
	
	

	2.
	Lakukan vouching pembelian dan penjualan surat berharga selama tahun berjalan
	
	
	

	3.
	Periksa penerimaan dan perhitungan bunga dan divide yang merupakan pendapatan surat berharga tersebut.
	
	
	

	4.
	Bicarakan dengan pejabat perusahaan tentang pengkalsifikasikan surat berharga dineraca atau akan masuk kelompok investasi jangka panjang
	
	
	


AUDIT PROGRAM

PIUTANG USAHA

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
:31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Audist program komputer dan konfirmasi
Siapkan atau review flow chart program komputer dan hasil survey sistem, dari dan untuk permanen file.
	
	
	

	2.
	Dengan berkonsultasi dengan analist/ programer klien lakukan penyesuaian program auditest kita sehingga cocok dengan peralatan dan program klien
	
	
	

	3.
	Terapkan paket auditest piutang pad 20 perkiraan fiktiv dengan debet dan kredit tertentu. Bandingkan hasilnya dengan saldo yang ditetapkan terlebih dahulu, untuk menguji program klien.
	
	
	

	4.
	Dengan menggunakan auditest program, dapatkan ‘print out’ saldo perkiraan langganan per 31 - 12, lengkap dengan umur dan saldo kredit, kemudian kirimkan konfirmasi positif
	
	
	

	5.
	Awasi pengiriman permintaan konfirmasi
	
	
	

	6.
	Investastigasi perbedaan-perbedaan yang ada pada jawaban konfirmasi dan bicarakan dengan kredit manager
	
	
	

	7.
	Buat rekap hasil konfirmasi
	
	
	

	8.
	Test cut-off penjualan akhir tahun
	
	
	

	9.
	Siapkan rekap piutang dan penyisihan piutang ragu-ragu
	
	
	


AUDIT PROGRAM

PENYELESAIAN PIUTANG RAGU-RAGU

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan rekap perubahan penyisihan piutang ragu-ragu dalam tahun berjalan
	
	
	

	2.
	Trace penghapusan piutang tak tertagih dalam tahun berjalan ke jurnal dan review otorisasinya
	
	
	

	3.
	Test penyisihan piutang ragu-ragu yang ada  apakah sudah cukup
	
	
	

	4.
	Hitung perputaran piutang
	
	
	

	5.
	Beri opini tentang kecukupan penyisihan yang telah dibuat klien.
	
	
	


AUDIT PROGRAM

PERSEDIAAN

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Sebelum tanggal perhitungan fisik, review pedoman perhitungan fisik persediaan klien, pastikan lokasi dan taksiran nilai masing-masing persediaan, urutan persediaan telah diatur dengan baik
	
	
	

	2.
	Observasi perhitungan persediaan tanggal 31 - 12-01 dengan melakukan test dan pengecekan, dan mengajukan pertanyaan untuk menyakinkan bahwa ;a) perhitungan, yang dilakukan, perhitungan, dan uraian persediaan dapat dipercaya ; b) pegawai telah dapat petunjuk dan melaksanakannya dengan baik ; c) pemisahan telah dilakukan untuk barang-barang yang rusak, usang dan barang amanat ; d) telah dilakukan cut-off pengiriman, penerimaan barang pada tanggal perhitungan.
	
	
	

	3.
	Test Kuantitas : Lakukan, catat hasil perhitungan kita sendiri dari beberapa item yang dianggap representative dan trace kecatatan persediaan klien
	
	
	

	
	a.  Trace  hasil perhitungan kita ke catatan perpetual klien
	
	
	

	
	b. Riview materialiti penyesuaian yang dibuat klien untuk perbedaan catatan perpetual dengan hasil perhitungan fisik
	
	
	

	4.
	Test. Harga : Test penilaian persediaan klien dengan catatan harga pokok, faktur
	
	
	

	
	a.  Test harga pasar dengan pembatasan tertinggi dan terendah dan dengan faktur terakhir, dll
	
	
	

	
	b.   Cek ketetapan nilai barang-barang lambat laku, rusak dan yang usang
	
	
	

	5.
	Test ketetapan perhitungan : Test pengalian penjumlahan dan rekap persediaan
	
	
	

	6.
	Test cut-off akhir tahun mengenai transper ke WIP, pembelian, penjualan dan barang jadi.
	
	
	

	7. 
	Beri opini tentang reabilitas catatan persediaan dan reasonabbleness persediaan
	
	
	

	8.
	Review tarif pembebanan biaya overhead dengan membandingkan biaya overhead yang dibebankan dengan sesungguhnya.
	
	
	


AUDIT PROGRAM

BIAYA BAYAR DIMUKA

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Asuransi Bayar Dimuka : Dapatkan dan cek atau siapkan, skedul polis yang belum lewat per tanggal audit dan test perhitungan klien
	
	
	

	
	a. Bandingkan jumlah premi yang belum lewat waktu dengan saldo buku besar
	
	
	

	
	b. Periksa polis dan trace ke skedul yang kita siapkan mengenai hal : No. Polis, penanggung, coverage, dan besar pertanggungan, dan premi
	
	
	

	2.
	Biaya-biaya dimuka lainnya : Dapatkan dan cek atau siapkan skedul semua biaya bayar dimuka
	
	
	

	
	a.  Bandingkan totalnya dengan saldo buku besar
	
	
	

	
	b.  Trace pembayaran ke cek register
	
	
	

	
	c.  Trace saldo awal ke berkas pemeriksaan tahun lalu
	
	
	

	
	d. Bandingkan yang telah jadi biaya dengan perkiraan biaya
	
	
	


AUDIT PROGRAM

INVESTASI - DANA PELUANSAN OBLIGASI

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Surat berharga yang disimpan trustee independen : Dapatkan konfirmasi langsung tentang ; jumlah surat berharga yang disimpannya, perubahan dalam tahun berjalan dan pendapatan dan biaya dana tersebut
	
	
	

	2.
	Bandingkan perincian hasil konfirmasi dari trustee dengan catatan perusahaan
	
	
	

	3.
	Trace saldo awal ke berkas pemeriksaan tahun lalu
	
	
	

	4.
	Trace pendapatan dana investasi ini ke perkiraan pendapatan
	
	
	

	5.
	Trace kontribusi menurut laporan trustee ke catatan pengeluaran kas
	
	
	

	6.
	Bila trustee juga tidak bertindak sebagai perantara dalam pembayaran bunga, trace pembayaran menurut laporan trustee catatan pengeluaran kas
	
	
	

	7.
	Periksa surat-surat berharga yang disimpan klien dihadapan si penyimpan dan dapatkan bukti penyerahan kembali  setelah perhitungan. Catat nomor seri, perusahaan penerbit, nominal dan jumlah lembar, dan register pemilik.
	
	
	

	8.
	Periksa saldo awal ke berkas pemeriksaan tahun lalu
	
	
	

	9.
	Periksa perubahan tahun berjalan ke catatan kas, surat-menyurat dengan komisioner dsb.
	
	
	

	10.
	Siapkan rekap pendapatan bunga dan deviden dana trace ke perkiraan pendapatan
	
	
	

	11.
	Review dasar penilaian dan bendingkan dengan harga pasar
	
	
	

	12.
	Periksa dokumen transaksi setelah tanggal pemeriksaan
	
	
	


AUDIT PROGRAM

AKTIVA TETAP

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan berkas pemeriksaan masing-masing aktiva tetap
	
	
	

	2.
	Periksa penambahan dan pengurangan selama tahun  berjalan
	
	
	

	3.
	Periksa peanmbahan dan pengurangan selama tahun berjalan
	
	
	

	
	a.  Trace semua penambahan ke voucher pendukung, dll dan ke buku kas
	
	
	

	
	b. Pertimbangan ketetapan kapitalisasi pengeluaran untuk aktiva tetap
	
	
	

	
	c. Trace penghapusan dari pembukuan, penjualan, penggantian, apakah sudah dibukulkan dengan benar
	
	
	

	
	d.   Bila mungkin, inpeksi aktiva yang bersangkutan
	
	
	

	
	e.  Test perhitungan rugi laba dan trace hasil penjualan ke buku kas, faktur dsb
	
	
	

	
	f.   Vertifikasi perhitungan penyusutan aktiva yang dijual dan dihapuskan
	
	
	

	4.
	Siapkan berkas pemeriksaan akumulasi penyusutan aktiva tetap dan hubungkan dengan perkiraan biaya. Dan periksa item-item yang sudah habis disusutkan tetapi masih digunakan
	
	
	

	5.
	Periksa perkiraan biaya perbaikan dan pemeliharaan untuk melihat item-item yang seharusnya dikapitalisasi
	
	
	

	6. 
	Review kecukupan asuransi
	
	
	

	7.
	Siapkan ikhtisa aktiva tetap
	
	
	


AUDIT PROGRAM

HUTANG USAHA

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan daftar saldo hutang usaha pertanggal pemeriksaan dan kecocokan dengan saldo buku besar
	
	
	

	
	a.  Periksa surat pernyataan bulanan yang dikirimkan kreditur dan pertimbangkan untuk mengirim konfirmasi langsung
	
	
	

	
	b.   Periksa semua pos diatas Rp. 100.000.000 dan 25 % sisanya ke voucher, faktur, laporan penerimaan barang dll
	
	
	

	
	c.  Investasi semua angka-angka yang sangat besar, tidak biasa, dan yang sudah jatuh tempo
	
	
	

	2.
	Selidiki hutang yang tidak tercatat ; review  semua pencatatan setelah tanggal pemeriksaan, perhatikan syarat penjualan, tanggal pengiriman dan penerimaan. Sipakan dafta dari unsur-unsur yang sebenarnya transaksi tahun berjalan
	
	
	

	
	a. Scan voucher register bulan-bulan selanjutnya dan investasi unsur-unsur tidak biasa.

b. Periksa arsip faktur yang belum diterima barangya dan faktur-faktur yang belum dilunasi
	
	
	


AUDIT PROGRAM

WESEL BAYAR HUTANG BUNGA WESEL

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan atau dapatkan dan cek daftar wesel bayar, beserta bunga berjalan, cocokan dengan saldo buku besar
	
	
	

	2.
	Vertifikasi pembayaran bunga dan bunga yang belum dibayar, telusuri ke jurnal pengeluaran kas dan hubungkan dengan pemeriksaan biaya bungan
	
	
	

	3.
	Periksa ototrisasi pinjaman
	
	
	

	4.
	Kirim konfirmasi kepada pemegang wesel
	
	
	

	5.
	Periksa ketepatan penerimaan kas dan transaksi ke jurnal penerimaan kas
	
	
	

	6.
	Nyatakan kalau ada aktiva yang dijadikan jaminan
	
	
	

	7.
	Periksa surat-surat wesel yang sudah dilunasi dan diperbaharui selama tahun berjalan
	
	
	


AUDIT PROGRAM

BIAYA BAYAR DIBELAKANG - HUTANG LAIN-LAIN

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan skedul perjanjian leassing alat angkutan selama tahun 01, permbayaran sewa selama tahun 01, hutang sewa 000 dan pembayaran sewa terakhir
	
	
	

	2.
	Hitung hutang sewa per 31 -1201, dan hubungkan dengan pemeriksaan biaya sewa leasing
	
	
	

	3.
	Siapkan analisa hutang pajak pengahasilan karyawan
	
	
	

	
	a.   Periksa SPT masa PPh psl.21
	
	
	

	
	b.   Hitung PPN Masukan yang dapat dikreditkan
	
	
	

	
	c. Test perhitungan dan hutang pajak penghasilan karyawan yang dibuat klien
	
	
	

	4.
	Hitung hutang dana pensiun berdasarkan laba bersih per Audit
	
	
	

	5.
	Periksa kewajaran perhitungan Pajak Pertambahan Nilai masukan dan Pajak Pertambahan Nilai Keluaran. Hitung PPN yang masih harus disetor
	
	
	

	
	a.   Periksa PPN keluaran terutang
	
	
	

	
	b.   Hitung PPN Masukan yang dapat dikreditkan
	
	
	

	
	c.   Periksa Surat Setoran Pajak Pertambahan Nilai yang sudah disetorkan klien dan telusuri ke jurnal pengeluaran kas
	
	
	

	
	c.   Hitung PPN Masukan yang dapat dikreditkan
	
	
	

	6.
	Hitung pajak penghasilan badan yang harus dibayar sesuai dengan peraturan yang berlaku
	
	
	

	
	a. Siapkan skedul biaya dan pendapatan yang  memerlukan koreksi fiskal
	
	
	

	
	b.    Hitung laba kena pajak
	
	
	

	
	c.   Periksa setoran masa PPH yang dilakukan sendiri oleh klien dan PPh yang dipotong oleh pihak ke tida
	
	
	


AUDIT PROGRAM

HUTANG JANGKA PANJANG DAN MODAL

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Siapkan atau dapatkan dan cek daftar obligasi yang masih beredar berdasarkan, jenis, tingkat bunga dan hak-hak lainnya.
	
	
	

	2.
	Periksa penambahan emisi dan pelunasan obligasi dalam tahun berjalan dan telusuri kecatatan kas
	
	
	

	3.
	Periksa perhitungan bunga dan pembayaran bunga, telusuri ke jurnal pegeluaran kas. Hubungkan dengan pemeriksaan biaya bunga dan bunga yangmasih harus dibayar
	
	
	

	4.
	Nilai kecukupan dana peluansan obligasi
	
	
	

	5.
	Dapatkan dan cek atau siapkan daftar modal saham yang memperlihatkan ; jenis, hak utama dan pembatasan, saham diotorisasi, saham beredar, saham treasury perubahannya selama tahun berjalan
	
	
	

	6.
	Konfirmasi saham diterbitkan dan beredar ke registrak atau transfer agent
	
	
	

	7.
	Trace transaksi pegnedaran dan pembelian kembali saham ke catatan kas
	
	
	

	8.
	Investigasi kalau ada pemesanan, hak opsi atau hak utama lainnya yang belum terlaksana pada tanggal pemeriksaan
	
	
	

	9.
	Laba ditahan : Dapatkan dan cek atau siapkan daftar perubahan laba ditahan selama setahun berjalan
	
	
	

	
	a.   Sesuaikan laba bersih menurut buku dengan bersih per audit
	
	
	

	
	b.  Bandingkan saldo awal dengan berkas pemeriksaan tahun lalui
	
	
	

	
	c. Investigasi dan periksa ke dokumen semua perubahan-perubahan dalam tahun berjalan
	
	
	

	
	d. Periksa pengumuman dividen, dengan saham diterbitkan dan beredar, catatan hasil rapat direksi dan  telusuri kecatatan pengeluaran kas
	
	
	


AUDIT PROGRAM

PENDAPATAN, PEMBELIAN DAN BIAYA

Klien : PT. IMP
TGL. Audit
: 31-12-01

	
	
	REF
	KETERANGAN

	1. 
	Dapatkan dan cek atau siapkan daftar penjualan dengan perincian penjualan dalam negeri kepada PKP dan kepada PBKP, dan penjualan eksport
	
	
	

	2.
	Ikhtisarkan penjualan retur dan pengurangan harga barang dan hitung penjualan netto
	
	
	

	3.
	Hubungkan pemeriksaan cut-off penjualan dengan pemeriksaan piutang usaha
	
	
	

	4.
	Dapatkan dan cek atau siapkan ikhtisar pembelian dan biaya-biaya dan hubungkan dengan pemeriksaan hutang usaha dan biaya yang belum dibayar
	
	
	


Pada halaman berikut di sajikan laporan keuangan ringkas PT. IMP beserta skedul lain yang dianggap penting. Sesungguhnya laporan ini tidak disajikan dengan lengkap, yaitu dengan menghilangkan catatan kaki dan catatan atas laporan keuangan. Laporan ini dibuat setelah membukukan semua penyesuaian pemeriksaan yang dilakukan dikantor Akuntan Mangkuto Alam per 31 Desember 00.


	Penyajian laporan keuangan ini terutama ditujukan untuk memudahkan mahasiswa dalam menyelesaikan tugas pemeriksaan 01. Jika ada memerlukan pemeriksaan ke berkas pemeriksaan tahun lalu, angkanya dapat dikutip dari laporan keuangan ini. Laporan ini juga dapat digunakan sebagai pedoman penyusunan laporan keuangan 01.
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